
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการบริการทดสอบ/สอบเทียบ/ขอใบรับรองสินค้า 

1. แบบขอรับบรกิาร 

2. ใบเสนอราคา 

3. วัตถุตัวอย่าง 

 

ด าเนนิการแก้ไข/ 

เตรียมวัตถุตัวอย่างใหม่ 

ถูกต้องและครบถ้วน 
1.1 รับเอกสารและวตัถุตัวอยา่ง 

ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน 

1.2 รับตัวอย่างเข้าระบบ

ฯ 

ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 

- ออกเลขรับและหมายเลขปฏิบัติการ 

- พิมพ์บาร์โค้ดติดทีต่ัวอย่างและวัตถุตัวอย่าง 

- จัดท าแบบฟอร์มขอรับบรกิารฯ 

1.ขั้นตอนการรับ-ส่งตัวอย่าง (ระยะเวลาด าเนินการ 30 นาที) 

  1.แบบขอรับบริการ 2.ใบเสนอราคา  

  3.แบบฟอรม์ขอรับบรกิารฯ 4.หลักฐานการช าระค่าธรรมเนียม 

 

1.4 ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 

1.6 น าส่งเอกสารและวัตถุตวัอยา่ง

ให้หน่วยทดสอบ/สอบเทียบ 

2.1 หน่วยทดสอบ/สอบเทียบ 

รับเอกสารและวัตถุตัวอย่าง 

2.ขั้นตอนทดสอบ/สอบเทียบ 
 (ระยะเวลาด าเนินการ 40 วัน โดยประมาณ) 2.2 ด าเนินการทดสอบ/สอบเทียบ 

ระยะเวลาด าเนินการทดสอบ/สอบเทียบ

ขึ้นกับสถานะของตัวอย่าง 

และระยะเวลาทดสอบ/สอบเทียบ 2.3 จัดท ารายงานผลการทดสอบ/สอบเทียบ 2.4 น ารายงานส่งกลุ่มอ านวยการกลาง 

ส านักงานเลขานุการกรม 

ออกเลขที่หนังสือและวันที ่

3.3 บันทึก

ข้อมูล 1) เลขหนังสือออกและวนัที่  

2) การส่งมอบรายงานอิเลก็ทรอนิกส ์

 

 

 

 

3.4 คัดแยก 

รับด้วยตัวเอง 
(โทรแจ้งผู้รับบริการ) 

 

โทรแจ้งผู้รับบริการ 

ส่งมอบรายงาน 

ณ ศูนย์บริการเบ็ดเสรจ็ 

 
3.5 บันทึกส่งมอบ 

  ในระบบการวเิคราะฯ 

 

 

 

1.5 ส่งข้อมูลส่งวัตถุตัวอย่างในระบบการวิเคราะห์ฯ

เคราะ 

  ค่าธรรมเนียมฯ 

 

 

 

3.2 ตรวจสอบ

รายงาน 

3.1 รับรายงาน 

3.ขั้นตอนการส่งมอบรายงาน (ระยะเวลาด าเนินการ 10 นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการบริการทดสอบ/สอบเทียบ/ขอใบรับรองสินค้า 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ ส านักงานเลขานุการกรม กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

- กฎกระทรวง แบ่งส่วนราชการกรมวิทยาศาสตร์บริการ กระทรวงการอุดมศึกษา  

  วิทยาศาสตร์ วิจยั และนวัตกรรม พ.ศ. 2564 

- พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 

 น าส่ง ปณ. 

 

ทาง ปณ. 
(พิมพ์หน้าซอง) 

 

ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ กลุ่มอ านวยการกลาง 

ส านักงานเลขานกุารกรม กรมวิทยาศาสตรบ์ริการ 

ที่อยู่ 75/7 ถนนพระรามที ่6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 

โทร 0 2201 7064-65 E-mail sarabun@dss.go.th  

 

 

1. ผ่าน Mobile ธนาคารต่าง ๆ 

2. งานการเงนิ กรมวิทยาศาสตร์บรกิาร (เงนิสดหรอืเช็ค)  

1.3 ผู้รับบริการช าระค่าธรรมเนียม 



ขั้นตอนการปฏิบัติงานการบริการทดสอบ/สอบเทียบ/ขอใบรับรองสินค้า ส าหรับเจ้าหน้าที่ ส านักงานเลขานกุารกรม 

กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

1. ขั้นตอนการรับ-ส่งตัวอย่าง ระยะเวลาด าเนินการ 30 นาที 

1.1 เจ้าหน้าท่ีรับเอกสารและวัตถตุัวอย่างจากผู้รบับริการ ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของแบบขอรับบริการ  

ใบเสนอราคา และวัตถตุัวอย่าง 

1.2 เจ้าหน้าท่ีรับตัวอย่างเข้าระบบออกใบเสนอราคาทดสอบ/สอบเทียบ เพื่อออกเลขรับและหมายเลขปฏิบัติการ  

โดยจะพิมพ์บาร์โค้ดติดที่ตัวอย่างและวัตถุตัวอย่าง และจัดท าแบบฟอร์มขอรับบริการทดสอบ สอบเทียบ กรมวิทยาศาสตร์บริการ  

1.3 ผู้รับบริการช าระค่าธรรมเนียม ได้ 2 ช่อทาง ดังนี้ 

     1) Mobile Banking ธนาคารต่างๆ จะจดัส่งใบเสร็จรับเงินทางไปรษณีย ์

  2) ณ เคาน์เตอร์งานการเงิน กรมวิทยาศาสตร์บริการ สามารถช าระค่าธรรมเนยีม ได้ 2 แบบ คือ 1. เงินสด 

 2. เช็คธนาคาร สั่งจ่ายในนาม “กรมวิทยาศาสตร์บริการ” พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน  

1.4 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร ประกอบด้วย แบบขอรับบริการ ใบเสนอราคา แบบฟอร์มขอรับ

บริการทดสอบ สอบเทียบ กรมวิทยาศาสตร์บริการ และหลักฐานการช าระค่าธรรมเนียม  

1.5 เจ้าหน้าที่จัดท าแบบส่งใบขอรับบริการ/ตัวอย่าง เพื่อส่งหน่วยทดสอบ/สอบเทียบ และส่งข้อมูลส่งตัวอย่างใน

ระบบการวิเคราะห์ทดสอบ/สอบเทียบ 

1.6 เจ้าหน้าท่ีน าส่งเอกสารและวตัถุตัวอย่างให้หน่วยทดสอบ/สอบเทียบ 

2. ขั้นตอนทดสอบ/สอบเทียบ ระยะเวลาด าเนินการ 40 วัน โดยประมาณ  

2.1 หน่วยทดสอบ/สอบเทียบ รับเอกสารและวัตถุตัวอยา่ง 

2.2 หน่วยทดสอบ/สอบเทียบ ด าเนินการทดสอบ/สอบเทียบ ทั้งนี้ระยะเวลาด าเนินการทดสอบ/สอบเทียบขึ้นกับ

สถานะของตัวอย่าง และระยะเวลาทดสอบ/สอบเทียบ  

2.3 หน่วยทดสอบ/สอบเทียบ จัดท ารายงานผลการทดสอบ/สอบเทยีบ 

2.4 หน่วยทดสอบ/สอบเทียบ น าส่งรายงานผลการทดสอบ/สอบเทียบให้กลุ่มอ านวยการกลาง ส านักงานเลขานุการกรม 

3. ขั้นตอนการส่งมอบรายงาน ระยะเวลาด าเนินการ 10 นาที  

3.1 เจ้าหน้าท่ีรับรายงานจากหน่วยทดสอบ/สอบเทียบ เพื่อออกเลขที่หนังสือและวันท่ี 

3.2 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค่าธรรมเนียมการทดสอบให้ถูกต้อง ครบถว้น  

3.3 เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล ดังนี ้

1) เลขท่ีหนังสือออกและวันท่ีในระบบการวิเคราะห์ทดสอบ/สอบเทยีบ  

2) การจัดส่งรายงานอิเล็กทรอนิกส์ในระบบ E-report วศ. 

3.4 เจ้าหน้าท่ีคัดแยกรายงานตามความต้องการการส่งมอบของผู้รับบริการและด าเนินการ ดังน้ี 

1) กรณี รับด้วยตัวเอง เจ้าหน้าที่จะโทรแจ้งผู้รับบริการ และส่งมอบรายงานให้ผู้รับบริการ ณ ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ วศ.  

2) กรณี ส่งมอบทางไปรษณีย์ เจา้หน้าท่ีจะพิมพ์จ่าหน้าซองรายงาน และน าส่ง ณ ท่ีท าการไปรษณีย์  

3.5 เจ้าหน้าท่ีบันทึกการส่งมอบในระบบการวเิคราะห์ทดสอบ/สอบเทียบ ดังนี้ 

1) กรณี รับด้วยตัวเอง บันทึกวันท่ีผู้รับบริการรบัรายงาน 

2) กรณี ส่งมอบทางไปรษณีย์ บันทึกเลขติดตามสถานะรายงานและวันท่ีน าส่งรายงาน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. กฎกระทรวง แบ่งส่วนราชการกรมวิทยาศาสตร์บริการ กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม 

พ.ศ. 2564 

2. พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 


