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คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรทดสอบควำมช ำนำญ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร กระทรวงวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลย ี 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ศนูยบ์รหิารจัดการทดสอบความช านาญหอ้งปฏบิตักิารจะจัดสง่จดหมายเชญิหอ้งปฏบิตักิารเขา้ร่วมในแตล่ะกจิกรรมการทดสอบ

ความช านาญ โดยมเีอกสารทีเ่กีย่วขอ้งแนบดว้ยเชน่ โปรแกรมประจ าปี คา่ใชจ้า่ย ขอ้มูลเกีย่วกับชนดิของตวัอย่างและชนดิของ

การทดสอบ หอ้งปฏบิตักิารทีเ่ขา้ร่วมในแตล่ะกจิกรรมอาจเป็นหอ้งปฏบิตักิารทีไ่ดรั้บการรับรองความสามารถหอ้งปฏบิตักิารแลว้/

หรอืหอ้งปฏบิัตกิารทีส่นใจ สง่ใบสมัครเขา้ร่วมกจิกรรมมายังศนูยฯ์ จากนัน้ ศนูยฯ์ จะท าการพจิารณาและประสานกับหน่วยงาน

นัน้ๆ ตามล าดับขัน้ตอน 

 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ย

แลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณา

ได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ 

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให ้

ผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน ทัง้นี้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ -)  
ศนูยบ์รหิารจัดการทดสอบความช านาญหอ้งปฏบิตักิาร กรม
วทิยาศาสตรบ์รกิาร 75/7 ถ.พระรามที ่6 เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 
10400 โทรศพัท ์0 2201 7311-3/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  
0 2201 7311-3 
/โทรศพัท ์ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ค าขอผ่านทางอเีมลห์ลงัเวลาท าการ 
เจา้หนา้ทีจ่ะด าเนนิการในวนัท าการถัดไป))  
clpt@dss.go.th  

โทรสาร : ศนูยบ์รหิารจัดการทดสอบความช านาญหอ้งปฏบิตักิาร 
กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร 0 2201 7507/อเีมล ์ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 

ชัว่โมง 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 54 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ทีรั่บเอกสารการสมัครเขา้ร่วมกจิกรรม ทางไปรษณีย ์

อเีมล ์และเว็บไซต ์และตรวจสอบความครบถว้น ถกูตอ้งของ
เอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ ศนูยบ์รหิารจัดการ
ทดสอบความช านาญ

หอ้งปฏบิตักิาร 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
การจัดเก็บขอ้มลูหอ้งปฏบิัตกิารเขา้ฐานขอ้มูล และจัดสง่เอกสาร

แบบยนืยันและเอกสารการช าระคา่ธรรมเนยีม ทางจดหมาย
ลงทะเบยีน และอเีมล ์

2 วนัท าการ ศนูยบ์รหิารจัดการ
ทดสอบความช านาญ

หอ้งปฏบิตักิาร 
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ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีอ่อกใบเสร็จ และจัดสง่ใบเสร็จรับเงนิใหห้อ้งปฏบิัตกิาร 

(หมายเหต:ุ (ผูข้อรับบรกิารตอ้งช าระคา่ธรรมเนยีมผ่านธนาคาร 
หรอืเคานเ์ตอรฝ่์ายการเงนิ))  

7 วนัท าการ ศนูยบ์รหิารจัดการ
ทดสอบความช านาญ

หอ้งปฏบิตักิาร 
 

4) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีล่งทะเบยีนเขา้ฐานระบบ Barcode และใหร้หัสลบั
หอ้งปฏบิตักิาร (แยกตามกจิกรรม) พรอ้มทัง้ระบสุถานะการช าระ

เงนิ 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ ศนูยบ์รหิารจัดการ

ทดสอบความช านาญ
หอ้งปฏบิตักิาร 

 

5) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีจั่ดสง่ตวัอย่างและเอกสารกจิกรรมใหห้อ้งปฏบิัตกิาร
ทางพัสดไุปรษณีย ์EMS. 

(หมายเหต:ุ -)  

3 วนัท าการ ศนูยบ์รหิารจัดการ

ทดสอบความช านาญ
หอ้งปฏบิตักิาร 

 

6) กำรพจิำรณำ 
รับบเอกสารจากหอ้งปฏบิตักิาร ไดแ้ก ่แบบบนัทกึการรับ

ตวัอยา่ง/แบบขอ้ตกลงร่วม/ ใบรายงานผลการทดสอบ (ทาง

ไปรษณีย ์e-mail และ Fax) 
(หมายเหต:ุ -)  

10 วนัท าการ ศนูยบ์รหิารจัดการ
ทดสอบความช านาญ

หอ้งปฏบิตักิาร 

 

7) กำรพจิำรณำ 
การจัดสง่ Interim report ใหห้อ้งปฏบิตักิาร (ทางไปรษณีย์

ลงทะเบยีน) 

(หมายเหต:ุ -)  

15 วนัท าการ ศนูยบ์รหิารจัดการ
ทดสอบความช านาญ

หอ้งปฏบิตักิาร 

 

8) กำรพจิำรณำ 

การจัดสง่ Final report ใหห้อ้งปฏบิตักิาร ทางไปรษณีย์

ลงทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ -)  

15 วนัท าการ ศนูยบ์รหิารจัดการ

ทดสอบความช านาญ

หอ้งปฏบิตักิาร 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ไมพ่บเอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) รำยละเอยีดของกจิกรรมทดสอบควำมช ำนำญและคำ่สมคัรเขำ้รว่ม

กจิกรรม ดูไดจ้ำก  
http://www.dss.go.th/images/bpt/app2-PT-2558.pdf 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ ศนูยบ์รหิารจัดการทดสอบความช านาญหอ้งปฏบิัตกิาร กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร 75/7 ถ.
พระรามที ่6 เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ไปรษณีย ์ศนูยบ์รหิารจัดการทดสอบความช านาญหอ้งปฏบิตักิาร กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร 75/7 ถ.พระรามที ่6 เขต

ราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 

(หมายเหต:ุ -)  
3) โทรศพัท ์0 2201 7518 

(หมายเหต:ุ -)  
4) อเีมล ์clpt@dss.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
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ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 22/09/2558 

http://www.info.go.th/

