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คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัรองระบบงำนหอ้งปฏบิตักิำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร กระทรวงวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลย ี 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ย

แลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณา

ได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ 

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให ้

ผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน ทัง้นี้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  
ส านักบรหิารและรับรองหอ้งปฏบิตักิาร  กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร 
75/7 ถ.พระรามที ่6 เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ค าขอผ่านทางเว็บไซตห์ลงัเวลาท าการ 
เจา้หนา้ทีจ่ะด าเนนิการในวนัท าการถัดไป))  
www.dss.go.th /เว็บไซทแ์ละชอ่งทางออนไลน ์ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 
ชัว่โมง 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 32 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับบรกิารยืน่ใบสมัครพรอ้มหลกัฐานประกอบค าขอให ้
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้นของเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ ส านักบรหิารและรับรอง

หอ้งปฏบิตักิาร 
 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีต่รวจประเมนิ ณ สถานทีต่ามค าขอของผูข้อรับบรกิาร 

(หมายเหต:ุ -)  

30 วนัท าการ ส านักบรหิารและรับรอง
หอ้งปฏบิตักิาร 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

จัดท าใบรับรองระบบงาน เสนออธบิดกีรมวทิยาศาสตรบ์รกิารลง

นาม 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ ส านักบรหิารและรับรอง

หอ้งปฏบิตักิาร 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กระทรวงพาณชิย ์

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กระทรวงมหาดไทย 

3) หนงัสอืมอบอ ำนำจ - 
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ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

4) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กระทรวงมหาดไทย 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมค ำขอรบัใบรบัรอง 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บาท 

  

 

2) คำ่ธรรมเนยีมในกำรตรวจประเมนิ/คน/วนั  (ไมร่วมคำ่พำหนะและ

คำ่ทีพ่กั) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 

  
 

3) คำ่ธรรมเนยีมใบรบัรอง 

ฉบบัภำษำไทย         
/ฉบบัภำษำองักฤษ    

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10,000 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ ส านักบรกิารและรับรองหอ้งปฏบิตักิาร กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร 75/2 ถ. พระรามที ่6 เขตราช

เทว ีกรุงเทพฯ 10400 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ไปรษณีย ์ส านักบรหิารและรับรองหอ้งปฏบิตักิาร กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร 75/7 ถ.พระรามที ่6 เขตราชเทว ี

กรุงเทพฯ 10400 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 22/09/2558 

http://www.info.go.th/

