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สรุปรายงานผล

การตรวจประเมิน

กฎหมายที�เกี�ยวข้อง

กฎกระทรวง แบ่งส่วนราชการกรมวิทยาศาสตร์บริการ กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์วิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

พระราชบัญญัติการมาตรฐานแห่งชาติ พ.ศ. 2551

หนังสือคณะกรรมการการมาตรฐานแห่งชาติ สํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม เรื�อง การมอบหมายหน่วยงานที�รับ
ผิดชอบตามพระราชบัญญัติการมาตรฐานแห่งชาติ พ.ศ. 2551

สํานักบริหารและรับรองห้องป��ิบัติการ
กรมวิทยาศาสตร์บริการ

ส่งเอกสารทางไปรษณีย์

สํานักบริหารและรับรองห้องปฏิบัติการ
กรมวิทยาศาสตร์บริการ

ตรวจเบื�องต้น (หากจําเป�น)
       ภายใน 1 เดือน นับจากวันออกเลขที�คําขอ

ตรวจประเมินความสามารถห้องปฏิบัติการ
        ภายใน 6 เดือน นับจากการตรวจเบื�องต้น

11 22
ยื่นคําขอยื่นคําขอ

รับการตรวจประเมินรับการตรวจประเมิน

เอกสารประกอบ :
เอกสารประกอบการยื�นคําขอ

หนังสือรับรองนิติบุคคล
สําเนาทะเบียนบ้าน
หนังสือมอบอํานาจ
แบบคําขอการรับรอง

การรับรองระบบงานห้องปฏิบัติการ 

ให้การรับรอง

ความสามารถ

ให้การรับรอง

ความสามารถ

กรมวิทยาศาสตร์บริการ
กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
ที�อยู่ 75/7 ถนนพระรามที� 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400
โทรศัพท์ 0 2201 7000 เว็บไซต์ www.dss.go.th

ค่าธรรมเนียม
เวลาเป�ดกทําการ ช่องทางในการให้บริการ

สํานักบริหารและรับรองห้องป��ิบัติการ
กรมวิทยาศาสตร์บริการ โทร 0 2201 7191
หรือ 0 2201 7335 E-mail : bla@dss.go.th

ที�อยู่ 75/7 ถนนพระรามที� 6 แขวงทุ่งพญาไท 
เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400

เว็บไซต์ http://bla.dss.go.th

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน

คําขอการรับบริการ
การตรวจประเมิน/คน/วัน (ไม่รวมค่าพาหนะและค่าที�พัก)
ใบรับรองฉบับภาษาไทย และฉบับภาษาอังกฤษ (ครั�งแรก)
ใบแทนใบรับรอง และ/หรือการขอเพิ�มใบรับรอง

     ฉบับภาษาไทย และฉบับภาษาอังกฤษ 

1,000 บาท
2,000 บาท

20,000 บาท
5.000 บาท

วันทําการ ตั�งแต่วันจันทร์ - วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที�ราชการกําหนด)

ช่วงเวลาทําการ 08.30 - 16.30 น.

รายละเอียดเพิ�มเติม : 
http://www.dss.go.th/a/qr/6brzm

1 วัน
ภายใน 
6 เดือน

ภายใน 
4 เดือน

ขยายเวลาได้ 3 ครั�ง
ครั�งละไม่เกิน 1 เดือน

45 วัน

พิจารณาการรับรอง

ตรวจสอบเอกสาร

ชําระค่าธรรมเนียม

ออกเลขที�คําขอ

กระบวนการขั�นตอน



 
คู่มือประชาชน 

 
ช่องทางการให้บริการ 

1. ช่องทางการใหบ้ริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
       รายละเอียด : ส านักบรหิารและรับรองห้องปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 75/7 ถนนพระรามที่ 6 

แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400 
2. ช่องทางการใหบ้ริการ : ไปรษณีย ์
      รายละเอียด : ส านักบริหารและรับรองห้องปฏิบัตกิาร กรมวิทยาศาสตร์บริการ 75/7 ถนนพระรามที่ 6 

แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นค าขอ และการพิจารณาอนุญาต 
รายละเอียด : ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ในกรณีที่ค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วนและ/หรอืมีความบกพร่อง เป็นสาเหตุไม่
สามารถพจิารณาได้ ผู้ขอรับบริการต้องด าเนินการแก้ไขเอกสารหลักฐานให้ครบถ้วนและยื่นเอกสารอีกครั้งให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ เพื่อพิจารณาออกเลขรับค าขอ 
 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

1. กฎกระทรวง แบ่งส่วนราชการกรมวิทยาศาสตรบ์รกิาร กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม พ.ศ. 2564 

2. พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
3. พระราชบัญญัตกิารมาตรฐานแหง่ชาติ พ.ศ. 2551 
4. หนังสือคณะกรรมการการมาตรฐานแห่งชาติ ส านักมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม เรือ่ง การมอบหมาย

หน่วยงานที่รบัผิดชอบตามพระราชบัญญัตกิารมาตรฐานแหง่ชาติ พ.ศ. 2551 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
1 ข้ันตอน : การยื่นค าขอ 

ข้ันตอนย่อย : - 
รายละเอียด : ผู้ขอรบับริการยื่นใบสมัครพร้อมหลักฐานประกอบค าขอใหเ้จ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องและความ

ครบถ้วนของเอกสาร 
ระยะเวลา : 1 วัน 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตรบ์ริการ 
หมายเหต ุ: - 

 
2. ข้ันตอน : การตรวจประเมิน 

ข้ันตอนย่อย : 1. ตรวจเบื้องต้น (ถ้าม)ี 2. ตรวจประเมินความสามารถ 
รายละเอียด : เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจประเมิน ณ สถานที่ตั้ง หรอืตรวจประเมินแบบทางไกล ตามค าขอของผู้ขอรับ

บริการ นับจากที่ยื่นค าขอ  
ระยะเวลา : ภายใน 1 เดือน 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตรบ์ริการ 
หมายเหต ุ: - 



 
 
3. ข้ันตอน : การตรวจพิจารณาเอกสารแก้ไขข้อบกพร่อง 

ข้ันตอนย่อย : - 
รายละเอียด : เจ้าหน้าที่พจิารณาเอกสารการแก้ไขข้อบกพรอ่งครบถ้วนสมบรูณ์นับจากวันที่ได้รบัเอกสารการแก้ไข

ข้อบกพรอ่งดังกล่าว  
ระยะเวลา : 15 วันท าการ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตรบ์ริการ 
หมายเหต ุ: . 

 
4. ข้ันตอน : การพิจารณาการรบัรองโดยคณะกรรมการ 

รายละเอียด : คณะกรรมการพิจารณารบัรองระบบงานห้องปฏิบัติการด าเนินการพิจารณาตัดสินผลการรบัรอง
ระบบงานห้องปฏิบัติการ 

ระยะเวลา : 30 วัน 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตรบ์ริการ 
หมายเหต ุ: - 

 
5. ข้ันตอน : การให้การรรับรองความสามารถ 

ข้ันตอนย่อย :  
รายละเอียด : ผู้อ านวยการส านักบรหิารและรับรองห้องปฏิบัติการลงนามหนังสือใบรบัรองความสามารถ

ห้องปฏิบัติการ ภายหลังห้องปฏิบัติการได้รับมติอนุมัติในการรบัรองฯ จากคณะกรรมการฯ 
ระยะเวลา : 1 วัน 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตรบ์ริการ 
หมายเหต ุ: - 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 90 ถึง 15 วันท าการ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. หมวดหมูเ่อกสาร : แบบฟอรม์ค าขอ 
เอกสาร : ค าขอรับการรบัรอง  
รายละเอียด :  ตามแบบค าขอรบัการรบัรองความสามารถห้องปฏิบัตกิารทดสอบ (LA-F-01) 

ตามแบบค าขอรบัการรบัรองผูจ้ัดโปรแกรมการทดสอบความช านาญห้องปฏิบัติการ (LA-F-201) 
ตามแบบค าขอรบัการรบัรองผูผ้ลิตวัสดุอ้างองิ (LA-F-301) 

ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี 
กรณีที่ยื่นค าขอการรับรองระบบงานครั้งแรก 

เอกสาร : ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : LA-F-01-15-ค าขอรับการรบัรองLab.pdf 
หมายเหตุ : - 
 
 
 
 



 
 
2. หมวดหมูเ่อกสาร : แบบฟอรม์ค าขอ 
 
เอกสาร : หนังสือการรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลและ/หรือส าเนาทะเบียนการค้า 
รายละเอียด : - 
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี 

กรณีที่ยื่นค าขอการรับรองระบบงานห้องปฏิบัตกิารครัง้แรก 
เอกสาร : ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : - 
หมายเหตุ : - 
 
3. หมวดหมูเ่อกสาร : แบบฟอรม์ค าขอ 
เอกสาร : ส าเนาหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัททีม่ีอายุไมเ่กิน 6 เดือน 
รายละเอียด : - 
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี 

กรณีที่ยื่นค าขอการรับรองระบบงานห้องปฏิบัตกิารครัง้แรก 
เอกสาร : ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : - 
หมายเหตุ : - 
 
4. หมวดหมูเ่อกสาร : แบบฟอรม์ค าขอ 
เอกสาร : ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอฯ และหลกัฐานการมอบอ านาจ 
รายละเอียด : - 
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี 

กรณีที่ยื่นค าขอการรับรองระบบงานห้องปฏิบัตกิารครัง้แรก 
เอกสาร : ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : - 
หมายเหตุ : - 
 
5. หมวดหมูเ่อกสาร : แบบฟอรม์ค าขอ 
เอกสาร : เอกสารประกอบค าขอรับการรับรองระบบงานห้องปฏิบัติการ 
รายละเอียด :  ตามแบบเอกสารประกอบค าขอรบัการรบัรองความสามารถห้องปฏิบัติการทดสอบ (LA-F-02) 

ตามแบบเอกสารประกอบค าขอรบัการรบัรองผูจ้ัดโปรแกรมการทดสอบความช านาญห้องปฏิบัติการ 
(LA-F-202) 

ตามแบบเอกสารประกอบค าขอรบัการรบัรองผูผ้ลิตวัสดุอ้างอิง (LA-F-302) 
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี 
เอกสาร : ฉบับจรงิ 1 ชุด 
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : LA-F-02-16-เอกสารประกอบค าขอรบัการรับรอง.pdf 
หมายเหตุ : - 
 
 



 
 
 
6. หมวดหมูเ่อกสาร : เอกสารเพิม่เติม 
เอกสาร : คู่มือคุณภาพหรือเอกสารนโยบาย ข้ันตอนการด าเนินงาน เอกสารกระบวนการ วิธีทดสอบและเอกสารอื่นๆ    
ที่ เกี่ยวข้อง (ฉบับล่าสุด) 
รายละเอียด : -  
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี 
เอกสาร : ส าเนา 2 ชุด 
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : - 
หมายเหตุ : - 
 
ค่าธรรมเนียม 

1. ช่ือค่าธรรมเนียม : ค่าธรรมเนียมการยื่นค าขอรับการรบัรอง 
รายละเอียด : เฉพาะการยื่นค าขอรบัการรับรองในครั้งแรก 
ช่องทางช าระค่าธรรมเนียม : สามารถช าระเป็นเงินสด ณ เคาน์เตอร์งานการเงิน ฝ่ายการคลัง                    
กรมวิทยาศาสตร์บริการ ช้ัน ๑ อาคารต้ัว ลพานุกรม ในวันและเวลาราชการ เช็คของบริษัท สั่งจ่ายในนาม 
“กรม วิทยาศาสตร์บริการ” (รับเฉพาะเช็คธนาคารในเขตกรุงเทพฯ และปริมณฑลหรือเช็คธนาคารต่างจังหวัด 
ที่ระบุ “เร ียกเก็บได้ทุกสาขาภายในประเทศ” โดยวันท่ีในเช็คต้องไม่เกิน ๑๕ วันในวันท่ีช าระ พร้อมรับใบเสร็จ
รับเงิน ได้ทันที) หรือช าระผ่านธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ทุกสาขา 
ค่าธรรมเนียม : 1,000  
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท 
 

2. ช่ือค่าธรรมเนียม : ค่าธรรมเนียมการตรวจประเมิน/คน/วัน 
รายละเอียด : -  
ช่องทางช าระค่าธรรมเนียม : สามารถช าระเป็นเงินสด ณ เคาน์เตอร์งานการเงิน ฝ่ายการคลัง 
กรมวิทยาศาสตร์บริการ ช้ัน ๑ อาคารต้ัว ลพานุกรม ในวันและเวลาราชการ เช็คของบริษัท สั่งจ่ายในนาม 
“กรม วิทยาศาสตร์บริการ” (รับเฉพาะเช็คธนาคารในเขตกรุงเทพฯ และปริมณฑลหรือเช็คธนาคารต่างจังหวัด
ที่ระบุ “เรียกเก็บได้ทุกสาขาภายในประเทศ” โดยวันท่ีในเช็คต้องไม่เกิน ๑๕ วันในวันท่ีช าระ พร้อมรับใบเสร็จ
รับเงิน ได้ทันที) หรือช าระผ่านธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ทุกสาขา 
ค่าธรรมเนียม : 2,000 
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท 
 

3. ช่ือค่าธรรมเนียม : ค่าธรรมเนียมใบรบัรองฉบบัภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ในการรับรองครั้งแรก 
รายละเอียด : - 
ช่องทางช าระค่าธรรมเนียม : สามารถช าระเป็นเงินสด ณ เคาน์เตอร์งานการเงิน ฝ่ายการคลัง 
กรมวิทยาศาสตร์บริการ ช้ัน ๑ อาคารต้ัว ลพานุกรม ในวันและเวลาราชการ เช็คของบริษัท สั่งจ่ายในนาม           
“กรมวิทยาศาสตร์บริการ” (รับเฉพาะเช็คธนาคารในเขตกรุงเทพฯ และปริมณฑลหรือเช็คธนาคารต่างจังหวัด
ที่ระบุ “เรียกเก็บได้ทุกสาขาภายในประเทศ” โดยวันท่ีในเช็คต้องไม่เกิน ๑๕ วันในวันที่ช าระ พร้อมรับ
ใบเสร็จรับเงินได้ทันที) หรือช าระผ่านธนาคารกรุงไทย จ ากดั (มหาชน) ทุกสาขา 
ค่าธรรมเนียม : 20,000 
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท 



 
 
 

4. ช่ือค่าธรรมเนียม : ค่าธรรมเนียมใบแทนใบรับรอง และ/หรอืการขอเพิ่มใบรับรอง ฉบบัภาษาไทย/ภาษาอังกฤษ 
(ต่อฉบับ) 
รายละเอียด : -  
ช่องทางช าระค่าธรรมเนียม : สามารถช าระเป็นเงินสด ณ เคาน์เตอร์งานการเงิน ฝ่ายการคลัง 
กรมวิทยาศาสตร์บริการ ช้ัน ๑ อาคารต้ัว ลพานุกรม ในวันและเวลาราชการ เช็คของบริษัท ส่ังจ่ายในนาม 
“กรม วิทยาศาสตร์บริการ” (รับเฉพาะเช็คธนาคารในเขตกรุงเทพฯ และปริมณฑลหรือเช็คธนาคารต่างจังหวัด
ที่ระบุ “เร ียกเก็บได้ทุกสาขาภายในประเทศ” โดยวันท่ีในเช็คต้องไม่เกิน ๑๕ วันในวันท่ีช าระ พร้อมรับใบเสร็จ
รับเงิน ได้ทันที) หรือช าระผ่านธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ทุกสาขา 
ค่าธรรมเนียม :  5,000 
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท 

 
ใบอนุญาต 
ไม่มีระบุรายการอนุญาต 
 
ช่องทางการร้องเรียน 

1. ช่ือหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี 
รายละเอียด : เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 

 
2. ช่ือหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

รายละเอียด : ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด 

จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904 -7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th 

3. ช่ือหน่วยงาน : กรมวิทยาศาสตร์บริการ 
รายละเอียด : ส านักบรหิารและรบัรอ้งห้องปฏิบัติการ 

- ผู้อ านวยการส านักบริหารและรับรองห้องปฏิบัติการ กรมวิทยาศาตร์บริการ  
     75/7 ถ. พระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 
- E-mail : bla@dss.go.th 

 
 

  
 
 

 

http://www.pacc.go.th/



